PATVIRTINTA

Klaipédos lopselio-darzelio ,,Atzalynas‘
direktoriaus 2024 m. gruodzio 20 d.
isakymu Nr. V1-87

KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,ATZALYNAS*
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Atzalynas‘ (toliau — Istaiga) vidaus kontrolés politika (toliau
— Politika) — staigos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy, taisykliy ir kity dokumenty, skirty
vidaus kontrolei [staigoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

2. Politika parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje* patvirtintu Vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, atsizvelgiant j Jstaigos veiklos pobiidj
bei ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira, personalo iSteklius, apskaitos ir informacing
sistema, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Politika reglamentuoja tik pagrindines nuostatas dé¢l vidaus kontrolés, o aktualiis vidaus
kontrolés procesai, kompetencijos, atsakingi asmenys, vidaus kontrolés procediiros detalizuojami
atskiruose Jstaigos vidaus teisés aktuose.

4. Pagrindiniy [staigos veikla reglamentuojanciy teisés akty saraSas iSdéstytas Politikos
priede (1 priedas).

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI, JU IGYVENDINIMAS

5. Vidaus kontrolé — staigos rizikos valdymui sukurta kontrolés sistema, padedanti uZtikrinti,
kad Jstaiga:

5.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanciy Istaigos veikla, reikalavimy;

5.2. saugoty turta nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.3. vykdyty veiklg laikydamasi patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo:

5.3.1.ekonomiSkumu, kuris suprantamas kaip minimalus iStekliy panaudojimas uZtikrinant
vykdomos veiklos kokybe;

5.3.2.efektyvumu, kuris suprantamas kaip geriausias naudojamy iStekliy ir vykdomos veiklos
(kiekio, kokybés ir laiko pozitiriu) santykis;

5.3.3.rezultatyvumu, kuris suprantamas kaip nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty
pasiekimo lygis;

5.4. teikty patikima, aktualig, iSsamig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kita
veiklg.

6. Istaigos rizika — tikimybé, kad d¢l Istaigos rizikos veiksniy Istaigos veiklos tikslai nebus
jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dé¢l to [staiga gali patirti nuostoliy.

7. Istaigos rizikos valdymas — Istaigos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir priemoniy,
kurios sumazinty arba paSalinty neigiamg poveik] [staigos veiklai, parinkimas.



IT SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI IR ELEMENTAI

8. Vidaus kontrol¢ Istaigoje jgyvendinama laikantis vidaus kontrolés principy, nustatyty
Istatyme (tinkamumo, efektyvumo, rezultatyvumo, optimalumo, dinamiskumo, nenutriikstamo
funkcionavimo)

9. Vidaus kontrol¢ Jstaigoje jgyvendinama apimant kontrolés aplinkos, rizikos vertinimo,
kontrolés veiklos, informavimo ir komunikacijos, stebésenos elementus.

III SKIRSNIS
KONTROLES APLINKA

10. Kontrolés aplinka — tai aplinka, kurioje vykdoma Jstaigos veikla ir funkcionuoja vidaus
kontrolés sistema.

11. Kontrolés aplinka turi skatinti kiekvieng darbuotoja laikytis nustatyty taisykliy,
pabréZziant vidaus kontrolés svarbg bei kiekvieno darbuotojo svarbg ir vietg vidaus kontrolés procese.

12. Kontrolés aplinkg apibtidina Sie principai:

12.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — Istaigos direktorius ir darbuotojai laikosi
profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privaciy interesy konflikto, Istaigos
direktorius formuoja teigiamg darbuotojy poziiirj i vidaus kontrole;

12.2. kompetencija— Istaigos siekis, kad darbuotojai turéty tinkama kvalifikacijg, pakankamai
patirties ir reikiamy jgtidziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir atsakomybei uz vidaus
kontrole suprasti;

12.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Istaigos direktorius palaiko vidaus kontrole,
nustato politika, procediiras ir formuoja praktika, skatinancig ir motyvuojanc¢ig darbuotojus siekti

12.4. organizaciné struktiira — [staigos patvirtinta organizaciné struktiira, kurioje nustatomas
pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant [staigos veikla ir jgyvendinant vidaus kontrole.
Organizacin¢ struktiira detalizuojama Jstaigos nuostatuose, Istaigos pareigybiy sarase, pareigybiy
apraSymuose ir kituose dokumentuose (Istaigos nuostatai, patvirtinti Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos 2022 m. lapkricio 24 d. sprendimu Nr. T2-249);

12.5. personalo valdymo politika ir praktika — Jstaigoje formuojama tokia personalo politika,
kuri skatinty pritraukti, ugdyti ir iSlaikyti kompetentingus darbuotojus, taikomos tinkamos
prevencingés priemonés, skirtos darbuotojy darbingumui, sveikatai ir gyvybei darbe iSsaugoti.

IV SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI IR JU KOMPETENCIJA

13. Vidaus kontrolés dalyviai: [staigos direktorius, Istaigoje vadovaujancias pareigas
einantys darbuotojai:

13.1. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose [staigai numatyty
tiksly, uztikrina vidaus kontrolés sukiirima, jos ijgyvendinimg ir tobulinima;

13.2. Jstaigos darbuotojai, vykdantys Jstaigos veiklos sri¢iy valdymo ir prieziiiros veiklg pagal
Istaigos direktoriui ir kitiems sprendimus priimantiems darbuotojams informacijg apie vidaus
kontrolés ir rizikos valdyma, Politikos jgyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.

14. Vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé nustatytos Istaigos darbuotojy
pareigybiy apraSymuose ir kituose [staigos vidiniuose teisés aktuose.
kuruojan¢iam Klaipédos miesto savivaldybés administracijos struktiriniam daliniui atlikti
patikrinimg ar inicijuoti Jstaigos tam tikry veiklos sri¢iy auditg. Klaipédos miesto savivaldybeés



Centralizuotas vidaus audito skyrius, atlikdamas audita, tiria ir vertina vidaus kontrole [staigoje ir
teikia [staigos direktoriui rekomendacijas dé¢l vidaus kontrolés tobulinimo.

III SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

16. Rizikos vertinimas — neigiamos jtakos [staigos veiklai galinCiy turéti aplinkybiy
nustatymas ir analize.

17. Atsizvelgiant j nuolat kintanCias Jstaigos ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas,
rizikos vertinimas turi biiti atlickamas nuolat ir (arba) periodiskai.

18. Istaigos vadovaujamas pareigas einantys darbuotojai yra atsakingi uz rizikos valdymo
procesa savo vadovaujamuose skyriuose ir privalo imtis priemoniy rizikai sumazinti nustatant
papildomas kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus).

IV SKYRIUS
KONTROLLES VEIKLA

19. Kontrolés veikla — tai Jstaigos veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy
poveikj ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto ir
dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perzitira, veiklos priezitirg ir kity Istaigos direktoriaus
nustatyty reikalavimy laikymasi.

20. Kontrolés veikla apibiidina Sie principai:

20.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizikg iki
toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemonés:

20.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uZztikrinama, kad bity atlickamos tik Istaigos
direktoriaus nustatytos procediiros;

20.1.2. prieigos kontrolé — uztikrinama, kad turtu ir dokumentais naudosis jgalioti (paskirti)
asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus apsaugoti nuo neteiséty veiky;

20.1.3. funkcijy atskyrimas — Istaigos uZdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy, siekiant
sumazinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty veiky rizika. Darbuotojy pareigos ir atsakomybé
nustatoma darbuotojy pareigybiy apraSymuose;

20.1.4. finansy kontrol¢ (iSankstine, einamoji ir paskesné) — procesas, kurio metu uZtikrinama,
kad [Istaigos turto valdymas, naudojimas, apsauga ir disponavimas juo, sutartiniai jsipareigojimai
tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo, grindZziamo ekonomiskumu,
efektyvumu ir rezultatyvumu, principus. Finansy kontrolé [staigoje atlickama vadovaujantis Jstaigos
finansy kontrolés taisyklémis;

20.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla. Jstaigoje
idiegtos ir palaikomos patikimos informaciniy technologijy sistemos, uztikrinama saugi ir
nenutrikstama $iy sistemy, ypac¢ susijusiy su duomeny, informacijos kaupimu, apdorojimu,
naudojimu ir saugojimu, veikla. Istaigos darbuotojams taikoma Istaigos informaciniy ir
komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka;

20.3. politiky ir procediiry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Istaigos politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant [staigos tikslus,
organizacing struktiira, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras.

V SKYRIUS
INFORMAVIMAS IR KOMUNIKACIJA

21. Informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams.



22. Informavimg ir komunikacijg apibtdina Sie principai:

22.1. informacijos naudojimas — Jstaiga gauna, rengia ir naudoja aktualia, iSsamig, patikima
ir teisingg informacija, atitinkanc¢ig jai nustatytus reikalavimus ir palaikancig vidaus kontrolés
veikima;

22.2. vidaus komunikacija — nenutriikstamas informacijos perdavimas Jstaigoje, apimantis
visas veiklos sritis ir organizacing struktura. Tiek Istaigos direktorius, tiek darbuotojai turi buti
informuoti apie veiklos rezultatus, pokycius, rizika ir vidaus kontrolés veikimg. Vidaus informacijos
vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija:

22.2.1. vidaus komunikacija Istaigoje vyksta bendraujant gyvai, elektroniniu pastu, telefonu,
esant poreikiui rengiami susirinkimai,

22.2.2. Istaigoje tinkamai jgyvendinamas reguliarus darbuotojy ir jy atstovy informavimas ir
konsultavimas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso tre¢iojo skirsnio nuostatomis;

22.3. iSorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i$ jy naudojant Jstaigoje idiegtas komunikacijos priemones:

22.3.1. Jstaigos viesi pranesimai skelbiami Jstaigos interneto svetainéje.

22.3.2. Apie korupcija Klaipédos miesto savivaldybei pavaldzioje jstaigoje galima pranesti
elektroniniu pastu pranesk.atzalynas@gmail.com.

VI SKYRIUS
STEBESENA

23. Stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis steb¢jimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar
vidaus kontrolé [staigoje jgyvendinama pagal Politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas.

23.1. Stebéseng apibudina nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai — atlickama
reguliari [staigos valdymo ir prieziiiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus
kontrolé [staigoje jgyvendinama pagal $ig Politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas;

23.2. trikumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés trilkkumus Jstaigoje,
nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi biti informuotas [staigos
direktorius ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai.

VII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

24. Istaigos direktorius uZztikrina, kad kiekvienais metais atsizvelgiant | vidaus kontrolés
stebésenos rezultatus buty atliekama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés
elementus, kurios metu biity jvertinami Istaigos veiklos trikumai, pokyciai, atitiktis nustatytiems
reikalavimams (ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal Politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos
salygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZiiirg atliekanciy darbuotojy pateikta informacija, vidaus
ir kity audity bei vertinimy rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemones.

25. Vidaus kontrolé analizuojama ir vertinama vadovaujantis jstatyme bei finansy ministro
jsakyme nustatytais reikalavimais bei atsizvelgiant | rekomendacines vidaus kontrolés sukirimo,
veikimo ir tobulinimo, jos vertinimo gaires vieSojo sektoriaus subjektams.

26. Uz vidaus kontrolés Istaigoje analize ir vertinimg atsakingas JIstaigos direktorius ar jo
paskirtas kitas darbuotojas.

27. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinimg, Istaigos direktorius gali sitilyti Istaiga
kuruojan¢iam Klaipédos miesto savivaldybés administracijos strukttiriniam daliniui inicijuoti atlikti
tam tikry Istaigos veiklos sri¢iy audita.

28. Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimo
rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus) bei pritaikoma prie pasikeitusiy veiklos salygy.
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VIII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

29. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinimg pagal atsakingy
Istaigos darbuotojy pateiktg informacija organizuoja Jstaigos direktoriaus jsakymu paskirti Jstaigos
darbuotojai.

30. Istaigos direktorius kiekvienais metais iki vasario 1 dienos Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos rasSytiniu praSymu, pateiktu ataskaitiniy mety pabaigoje, teikia
Klaipédos miesto savivaldybés administracijai nurodyta informacija apie vidaus kontrolés
igyvendinima Jstaigoje per prag¢jusius metus.

XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Visi uz vidaus kontrolg Jstaigoje atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti
savo pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé Jstaigoje biity veiksminga.

32. Istaigos darbuotojai, pastebéje Sios Politikos pazeidimus, privalo apie juos informuoti
Istaigos direktoriy.

33. Istaigos darbuotojai turi teis¢ teikti Istaigos direktoriui sitilymus dél Politikos nuostaty
tobulinimo.

34. UzSsioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma, asmenys atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

35. Politika kei¢iama Jstaigos direktoriaus jsakymu.
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Klaipédos lopselio-darzelio ,,Atzalynas’
vidaus politikos
1 priedas

KLAIPEDOS LOP§ELIO-DARZEL!O ,,ATZALYNAVS“ VEIKLA
REGLAMENTUOJANCIU TEISES AKTU SARASAS

1. Istaigos veikla reglamentuoja Sie bendrieji teisés aktai:

1.1.  Lietuvos Respublikos Konstitucija.

1.2.  Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

1.3.  Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

1.4.  Istatymai:

1.4.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

1.4.2. Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas.

1.4.3. Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymas.

1.4.4. Lietuvos Respublikos biudZzetiniy jstaigy jstatymas.

1.4.5. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas.

1.4.6. Lietuvos Respublikos gyventojy turto deklaravimo jstatymas.

1.4.7. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas.

1.4.8. Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymas.

1.4.9. Lietuvos Respublikos ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
jstatymas.

1.4.10. Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymas.

1.4.11. Lietuvos Respublikos specialiojo ugdymo jstatymas.

1.4.12. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas.

1.4.13. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
Istaigy istatymas.

1.4.14. Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.

1.4.15. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo apmokejimo ir
komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymas.

1.4.16. Lietuvos Respublikos valstybés politiky, teisé¢jy, valstybés pareigiiny, valstybés
tarnautojy, valstybés ir savivaldybiy biudzZetiniy jstaigy darbuotojy pareiginés algos (atlyginimo)
bazinio dydzio jstatymas.

1.4.17. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymas.

1.4.18. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas.

1.4.19. Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybes jstatymas.

1.4.20. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas.

1.4.21. Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymas.

1.4.22. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas.

1.4.23. Lietuvos Respublikos visuomeneés informavimo jstatymas.

1.5. Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimai:

1.5.1. Lietuvos Respublikos Seimo nutarimas ,, D¢l Valstybinés Svietimo 2013-2022 mety
strategijos patvirtinimo*.

1.5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruociy i$laidy apmokéjimo*.

1.5.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimas Nr. 827 , D¢l
strateginio planavimo metodikos patvirtinimo*.

1.5.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2009 m. kovo 18 d. nutarimas Nr. 196 ,,D¢l vieSuyjy
pirkimy vykdymo naudojantis Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis*.



1.5.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2015 m. birzelio 17 d. nutarimas Nr. 621 ,,Dél
perkanciosioms organizacijoms taikomy energijos vartojimo efektyvumo reikalavimy prekéms,
paslaugoms ir pastatams*.

1.5.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. geguzés 5 d. nutarimas Nr. 432 , D¢l
Viesojo pirkimo-pardavimo sutar¢iy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy nustatymo kriterijy ir
atvejy, kuriais gali buti sudaromos tokios sutartys, apraSo patvirtinimo*®.

1.5.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010-06-07 nutarimas Nr. 718 ,,Dél civilinés saugos
mokymo tvarkos apraso*.

1.5.8. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d. nutarimas Nr. 1298 ,,Dél
Valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy poreikio nustatymo
kriterijy apraso ir DidZiausio leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis
ir gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy, pareigybiy skaiciaus
sgraSo patvirtinimo*.

1.5.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d. nutarimas Nr. 1297 , Dél
Terminuoty darbo sutarciy dél mentorystés sudarymo tvarkos apraso patvirtinimo®.

1.5.10. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimas Nr. 488 ,,Dél
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

1.5.11. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimas Nr.496 ,,Dél
Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo®.

1.5.12. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679
,»Deél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)®.

1.5.13. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. geguzés 20 d. nutarimas Nr. 504 ,,Dél
ugdymosi Seimoje jgyvendinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.5.14. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. liepos 11 d. nutarimas Nr. 679 ,,Dél
mokymo 1é8y apskaic¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

1.5.15. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007-08-22 nutarimas Nr.875 ,,Dél asmeny praSymy
nagrin¢jimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vies$ojo
administravimo subjektuose taisykliy®.

1.5.16. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006-09-19 nutarimas Nr. 818 ,.Dél ilgalaikés
pilietinio ir tautinio ugdymo programos*‘.

1.5.17. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013-07-24 nutarimas Nr. 694 ,, D¢l darbuotojy,
kuriy darbo pobudis yra susijes su didesne protine, emocine jtampa, darbo laiko sutrumpinimo
tvarkos*.

1.5.18. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003-04-18 nutarimas Nr. 480 ,,D¢l bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSui‘.

1.5.19. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999-06-03 nutarimas Nr. 719 ,,D¢l inventorizacijos
taisykliy*.

1.5.20. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997-08-04 nutarimas Nr. 889 ,.D¢l savivaldybeés
teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitos tvarkos apraSo®.

1.5.21. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimas Nr. 893 , Dél
specialiyjy profesiniy studijy prilyginimo atitinkamoms studijoms pagal Lietuvos Respublikos
mokslo ir studijy jstatymu patvirtintg studijy sistemos sandarg*.

1.5.22. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993-06-08 nutarimas Nr.511 ,,Dél biudzetiniy
Jstaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo*.

1.6. Isakymai:

1.6.1. Lietuvos Respublikos sveikatos ministro 2016 m. sausio 26 d. Nr. V-93 patvirtinta
»Lietuvos Respublikos higienos norma HN 752016 ,lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programy vykdymo bendrieji saugos reikalavimai®.



1.6.2. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymas Nr. 1S-99 ,, D¢l
Perkanciyjy organizacijy praSymy del VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimy pateikimo ir nagrin¢jimo
taisykliy patvirtinimo*.

1.6.3. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodzio 28 d. jsakymas Nr. 1S-181
,,D¢l Naudojimosi Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema taisykliy patvirtinimo*.

1.6.4. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymas Nr. 1S-80 ,,Dél
Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraSo, vieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity formy patvirtinimo®.

1.6.5. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 7 d. jsakymas Nr. 1S-85 ,,Dél
Komisijos susipazinimo su pasitilymais ar paraiSkomis procediiros protokoly privalomyjy rekvizity
apraso ir Komisijos susipazinimo su pasitilymais ar paraiSkomis pavyzdiniy protokoly formy
patvirtinimo*.

1.6.6. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymas Nr. 1S-91 ,,Dél
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo*.

1.6.7. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. jsakymas Nr. 1S5-92 , D¢l
Skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty vieSyjy
pirkimy informacijai apraso ir supaprastinty viesyjy pirkimy skelbimy tipiniy formy patvirtinimo*.

1.6.8. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymas Nr. 15-93 ,.Dél
Nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*.

1.6.9. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymas Nr. 15-94 , D¢l
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*.

1.6.10. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymas Nr. 1S5-97 ,,.Dél
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.11. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 29 d. jsakymas Nr. 1S-105 ,,Dél
Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo*.

1.6.12. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. geguzeés 8 d. jsakymas Nr. 1K-174 ,,Dél
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 12-o0jo standarto patvirtinimo*.

1.6.13. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymas Nr. 1K-170
,Del vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.17. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. gruodzio 12 d.
1sakymas Nr. V-2368 ,,D¢l Svietimo apriipinimo standarty®.

1.6.18. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-118 ,Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

1.6.19. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-117 ,Dél
dokumenty rengimo taisykliy*.

1.6.20. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. birZelio 29 d.
1sakymas Nr. V-1164 ,.D¢l nuostaty, jstaty ar statuty jforminimo reikalavimy patvirtinimo*.

1.6.21. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. geguzés 5 d.
1sakymas Nr. V-405 ,, D¢l mokiniy registro nuostaty*.

1.6.22. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. gruodzio 14 d.
1sakymas Nr. ISAK-2016 ,,D¢l visuotinio kompiuterinio rastingumo standarty‘.

1.6.23. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio 27 d.
1sakymas Nr. V-757 ,,Dél valstybés Svietimo ir mokslo stebésenos tvarkos apraSo patvirtinimo®.

1.6.24. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. geguzes 22 d.
1sakymas Nr. V-620 ,,Dél valstybes (strateginiy) Svietimo stebésenos rodikliy patvirtinimo*.

1.6.25. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugséjo 15 d.
1sakymas Nr. V-1680 ,,.Dél mokytojy priémimo ir atleidimo 1§ darbo tvarkos apraso®.

1.6.26. Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2013 m. kovo 6 d. jsakymas Nr.
4-17 ,,Del Lietuvos profesijy klasifikatoriaus patvirtinimo*.

1.6.27. Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2020 m. liepos 2 d. jsakymas Nr. V-
1006 ,,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu kriterijy apraso patvirtinimo®.



1.6.28. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2018 m. birzelio 29 d.
jsakymas Nr. V-622 , D¢l individualiyjy mokymosi priemoniy sgraso patvirtinimo*.

1.6.29. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2009 m. sausio 19 d.
jsakymas Nr. ISAK-105 ,,Dé¢l gabiy ir talentingy vaiky programos patvirtinimo*.

1.6.30. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. kovo 1 d. jsakymas
Nr. ISAK-330 ,,Dél vaiky turizmo renginiy organizavimo apraso*.

1.6.31. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. birzelio 27 d.
jsakymas Nr. V-1126 ,,Dé¢l $alies ir tarptautiniy Svietimo projekty vykdymo mokyklose*.

1.6.32. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandzio 11 d. jsakymas
Nr. V-579 ,,Dél mokyklos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos
apraso patvirtinimo*.

1.6.33. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2017 m. kovo 22 d.
1sakymas Nr. V-190 ,,Dél smurto prevencijos jgyvendinimo mokyklose rekomendacijy patvirtinimo*.

1.6.34. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. rugsé¢jo 17 d.
jsakymas Nr. ISAK-1462 ,,Dél teisés pazeidimy, mokyklos nelankymo, narkotiniy ir psichotropiniy
medziagy vartojimo, ZIV/AIDS, smurto ir nusikalstamumo prevencijos*.

1.6.35. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjicio 3 d.
jsakymas Nr. V-1130 ,,Dél specialiosios pagalbos teikimo mokyklose (i§skyrus aukstasias mokyklas)
tvarkos apraSo patvirtinimo*.

1.6.36. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjucio 3 d.
1sakymas Nr. V-1132 , D¢l specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo asmenims iki 21 mety teikimo
ir kvalifikaciniy reikalavimy nustatymo Sios pagalbos teikéjams tvarkos apraso patvirtinimo®.

1.6.37. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjiucio 3 d.
isakymas Nr. V-1133 , D¢l psichologinés pagalbos teikimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.38. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjicio 3 d.
jsakymas Nr. V-1134 , Dél socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir mokiniui tvarkos apraso
patvirtinimas*.

1.6.39. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2017 m. rugpjucio 30 d.
jsakymas Nr. V-663 ,,Dél psichologinés pagalbos teikimo tvarkos aprasSo*.

1.6.40. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2003 m. birzelio 25 d.
jsakymas Nr. ISAK-897 ,,D¢l pedagoginés ir psichologinés pagalbos teikimo modelio®.

1.6.41. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. lapkric¢io 2 d.
jsakymas Nr. V-950 ,.Dél socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir mokiniui tvarkos
apraSo‘.

1.6.42. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 8 d.
1sakymas Nr. V-1229 , D¢l specialiosios pagalbos teikimo mokyklose (i§skyrus aukStgsias mokyklas)
tvarkos apraSo patvirtinimo*.

1.6.43. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2012 m. kovo 13 d.
jsakymas Nr. V-394 | Dél mokiniy specialiyjy ugdymosi poreikiy lygiy klasifikatoriaus patvirtinimo*®.

1.6.44. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2012 m. kovo 13 d.
jsakymas Nr. V-395 D¢l mokiniy, turinéiy specialiyjy ugdymosi poreikiy, grupiy klasifikatoriaus
patvirtinimo*.

1.6.45. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugsé¢jo 30 d.
jsakymas Nr. V-1795 ,,.Dél mokiniy, turin€iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo organizavimo
tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

1.6.46. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugsé¢jo 30 d.
jsakymas Nr. V-1775 , D¢l mokinio specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus atsirandancius del
1§skirtiniy gabumy) pedagoginiu, psichologiniu, medicininiu ir socialiniu pedagoginiu aspektais
jvertinimo ir specialiojo ugdymosi skyrimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.47. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. liepos 8 d.
jsakymas Nr. V-634 ,D¢l profesinés kvalifikacijos pripazinimo, norint dirbti ar laikinai ir kartais
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teikti paslaugas Lietuvos Respublikoje pagal reglamentuojamag profesijg, priskirta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos kompetencijai, tvarkos apraso®.

1.6.48. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2012 m. geguzés 30 d.
isakymas Nr. V-899 , Pedagogy kvalifikacijos tobulinimo koncepcijos tvirtinimo*.

1.6.49. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. sausio 15 d.
isakymas Nr. ISAK-54 ,,Dél mokytojo profesijos kompetencijos apraSo patvirtinimo*.

1.6.50. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2006 m. vasario 22 d.
jsakymas Nr. ISAK-318 ,,D¢l informaciniy komunikaciniy technologijy kursy mokykly vadovams,
Jjuy pavaduotojams ugdymui, ugdymg organizuojantiems skyriy vedéjams organizavimo tvarkos ir
turinio apraSo patvirtinimo*®.

1.6.51. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. gruodzio 22 d.
isakymas Nr. ISAK-2615 ,,D¢él mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanciy
skyriy vedéjy uzsienio kalby ziniy ir geb&jimy lygio vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.52. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. lapkri¢io 24 d.
jsakymas Nr. ISAK-3216 ,,Dél mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus)
atestacijos nuostaty patvirtinimo*.

1.6.53. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjiucio 5 d.
jsakymas Nr. V-1161 , D¢l psichology, teikian¢iy pagalbg mokiniui, atestacijos nuostaty
patvirtinimo*.

1.6.54. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 1 d.
1sakymas Nr. V-1194 | D¢l kvalifikaciniy reikalavimy valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy
(iskyrus aukstasias mokyklas) vadovams apraso patvirtinimo*.

1.6.55. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 1 d.
jsakymas Nr. V-1193 , Dél konkurso valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy (iSskyrus aukstasias
mokyklas) vadovy pareigoms eiti tvarkos apraSo patvirtinimo*.

1.6.56. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2018 m. kovo 27 d.
1sakymas Nr. V-279 ,.D¢l Valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy (iSskyrus aukstasias mokyklas)
vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdymga organizuojanciy skyriy vedéjy veiklos vertinimo nuostaty
patvirtinimo*.

1.6.57. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. kovo 29 d.
jsakymas Nr. ISAK-556 ,,Dél valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui,
ugdymg organizuojanciy skyriy vedejy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos
tobulinimo nuostaty patvirtinimo*.

1.6.58. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. gruodzio 30 d.
jsakymas Nr. ISAK-2092 ,,D¢l mokytojo padéjéjo pavyzdinio pareigybés apraSymo*.

1.6.59. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m. liepos 13 d. jsakymas Nr.
V-632 ,,Dé¢l leidimy-higienos pasy iSdavimo taisykliy patvirtinimo*®.

1.6.60. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2005 m. gruodZio 30 d. jsakymas Nr. V-1035/ISAK-2680 ,,Dél visuomeneés
sveikatos prieziiiros organizavimo mokykloje tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.6.61. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2000 m. vasario 11 d.
1sakymas Nr. 113 ,,Dél moksleiviy nelaimingy atsitikimy tyrimo, registravimo ir apskaitos nuostaty‘.

1.6.62. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymas
Nr. V-964 ,Dél maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir
vaiky socialinés globos jstaigose tvarkos apraso patvirtinimo®.

1.6.63. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro — valstybés lygio ekstremalios
situacijos valstybés operacijy vadovo sprendimai.

2. Istaigos vidaus teisés aktai:
2.1. Istaigos strateginis planas;
2.2. Istaigos veiklos planas;

2.3. Istaigos nuostatai;

2.4. Finansy kontrolés taisykles;



11

2.5. Darbo tvarkos taisyklés;

2.6. Darbo apmokéjimo sistema;

2.7. Istaigos ugdytiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ir pazangos tvarkos aprasas;

2.8. Istaigos ugdytiniy lankomumo apskaitos tvarkos aprasas;

2.9. Istaigos vaiko gerovés komisijos darbo reglamentas;

2.10. Jstaigos smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprasas;

2.11. Jstaigos mokiniy maitinimo organizavimo tvarkos aprasas;

2.12. Istaigos krizés valdymo veiksmy planas;

2.13. Jstaigos rekomendacijy dél poveikio priemoniy taikymo netinkamai besielgiantiems
mokiniams sglygos ir tvarka;

2.14. Istaigos darbuotojy veiksmy, jtarus ugdytinj vartojus alkoholj, tabaka ir (ar) kitas
psichikg veikiancias medZziagas tvarkos aprasas;

2.15. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir
kontrolés darbo vietoje tvarka;

2.16. Darbuotojy lygiy galimybiy politika;

2.17. Viesyjy pirkimy organizavimo aprasas;

2.18. Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijos;

2.19. Istaigos asmens duomeny tvarkymo taisyklés;

2.20. Asmens duomeny saugumo pazeidimo politika;

2.21. Istaigos darbuotojy asmens duomeny saugojimo politika;

2.22. Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés;

2.23. Informacijos saugos ir informaciniy istekliy naudojimo taisyklés;

2.24. Istaigos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai;

2.25. Istaigos pirmosios pagalbos organizavimo tvarkos aprasas;

2.26. Istaigos darbo laiko apskaitos Ziniara$¢io pildymo tvarkos apraSas.




